项目需求
鉴于我单位技术领域多样，特通过公开招标方式产生3家知识产权代理机构进行我单位知识产权代理服务工作。要求投标单位资质优秀、声誉良好、具有检验检测科研代理经验的优先。
1、中国专利申请代理工作包括（不限于）
（1）撰写及提交专利申请文件、审查意见答复建议和正式文本、主动修改文本及要求优先权文件。
（2）提出实质审查请求。
（3）提出复审请求，撰写及提交复审过程中的各种文件。
（4）著录项目变更等手续。
（5）提交其他各种文件，转达各种官方文件。
（6）办理授权登记的各种手续。
（7）交纳各项官方费用(包括申请费、维持费、年费等)。
（8）案件代理过程中所有文件的电子文档和扫描文档随时发送我单位，案件结案后将全部纸质文档原件一并转交我单位来存档。
（9）每年年中、年末提交本年度知识产权代理情况汇总表。
（10）招标人提出的其它专利申请过程中的相关事务；知识产权法律纠纷谈判、知识产权普法培训等服务。
2、国外专利申请代理工作包括（不限于）
根据相关要求，参照中国专利申请代理工作进行。
